Geschiftsordnung
fiir den Gemeinderat der Gemeinde Plotzkau
und seine Ausschliisse

Der Gemeinderat der Gemeinde Plétzkau hat gemal § 59 KVG LSA in seiner Sitzung am 24.07.2014
folgende Geschaftsordnung fiir den Gemeinderat und seine Ausschiisse beschlossen:

(1)

(3)

(4)

(5)

(1)

@)

(3)

I. ABSCHNITT
Sitzungen des Gemeinderates

§1

Einberufung, Einladung, Teilnahme

Der Vorsitzende des Gemeinderates beruft den Gemeinderat im Einvernehmen mit dem Verbands-
gemeindeblrgermeister schriftlich oder elektronisch ein und bestimmt Ort und Zeitpunkt des Zu-
sammentritts. Die Tagesordnung ist der Einladung beizufiigen. Sie muss tber die anstehenden Be-
ratungspunkte hinreichend Aufschluss geben. Der Einladung sind die fiir die Verhandlung erforder-
lichen Unterlagen grundsatzlich beizufligen. Fur jeden Tagesordnungspunkt soll eine Informations-
oder Beschlussvorlage des Verbandsgemeindebirgermeisters beigefigt werden, die in Abstim-
mung mit dem Bilrgermeister erstellt wird. Hieraus sollen auch, soweit méglich, die Ergebnisse der
beteiligten Ausschisse ersichtlich sein. Liegen besondere Griinde vor, kann der Bericht aus-
nahmsweise bis zur Sitzung nachgereicht werden. Soweit diese nach der Geschaftsordnung im
nicht6ffentlichen Teil der Sitzung zu behandeln sind, sind sie in der Tagesordnung entsprechend zu
kennzeichnen.

Der Gemeinderat ist einzuberufen, wenn es die Geschéafislage erfordert oder wenn es ein Viertel
der Mitglieder unter Angabe des Verhandlungsgegenstandes schriftlich beim Birgermeister bean-
tragt. Der Gemeinderat soll jedoch mindestens einmal im Vierteljahr einberufen werden.

Die Einladung hat so rechtzeitig wie moglich zu erfolgen, mindestens jedoch unter Einhaltung einer
Frist von einer Woche vor der Sitzung. Dies gilt nicht, wenn eine Sitzung des Gemeinderates vor
Erschdpfung der Tagesordnung vertagt werden muss (§ 13 Abs. 5). In diesem Fall kann die Sitzung
zur Erledigung der restlichen Tagesordnung an einem der nachsten Tage fortgesetzt werden. Eine
erneute schriftliche Ladung sowie die Einhaltung einer Frist sind nicht erforderlich. Die in der Sit-
zung nicht anwesenden Gemeinderate sind von dem neuen Termin unverziglich zu unterrichten.

In Noftfallen kann der Gemeinderat vom Vorsitzenden ohne Frist, formlos und nur unter Angabe der
Verhandlungsgegenstande einberufen werden. Ein Notfall ist gegeben, wenn die Beratung und Ent-
scheidung Uber die Angelegenheit nicht bis zur n&chsten Sitzung aufgeschoben werden kann, ohne
dass nicht zu beseitigende Nachteile eintreten.

Wer nicht oder nicht rechtzeitig an den Sitzungen teilnehmen kann, soll dies dem Vorsitzenden vor
der Sitzung anzeigen. Auch wer eine Sitzung vorzeitig verlassen will, hat den Vorsitzenden zu un-
terrichten.

§2

Tagesordnung

Der Vorsitzende des Gemeinderates stellt die Tagesordnung im Einvernehmen mit dem Verbands-
gemeindebirgermeister auf. Die Tagesordnung gliedert sich in einen 6ffentlichen und bei Bedarf in
einen nicht &ffentlichen Teil.

Antrdage zur Tagesordnung kénnen Gemeinderatsmitglieder und Fraktionen bis spatestens 14 Tage
vor der Sitzung stellen. Die Antrage sind dem Vorsitzenden schriftlich zuzuleiten. Auf Antrag eines
Viertels der Mitglieder des Gemeinderates oder einer Fraktion ist ein Verhandlungsgegenstand auf
die Tagesordnung zu setzen. Dies gilt nicht, wenn der Gemeinderat den gleichen Verhandlungsge-
genstand innerhalb der letzten sechs Monate bereits verhandelt hat.

Nach erfolgter Einladung ist die Erweiterung der Tagesordnung um Angelegenheiten, die in &ffentli-
cher Sitzung zu verhandeln waren, grundsatzlich nicht zuldssig. Die Erweiterung der Tagesordnung
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um eine dringende Angelegenheit, die in nicht &ffentlicher Sitzung (§4) zu behandeln ware, ist nur
zu Beginn einer nicht 6ffentlichen Sitzung zuléssig, wenn alle Mitglieder des Gemeinderates anwe-
send sind und kein Mitglied widerspricht.

Der Gemeinderat beschliet zu Beginn der jeweiligen Sitzung tber die &ffentliche oder nicht &ffent-
liche Behandlung der Tagesordnungspunkte. Die Feststellung der Tagesordnung erfolgt fur die bei-
den Sitzungsteile separat. Auf Antrag kann iiber die Absetzung von Angelegenheiten von der Ta-
gesordnung oder die Anderung der Reihenfolge der Tagesordnungspunkte mit der Mehrheit der auf
,ja" oder ,nein” lautenden Stimmen entschieden werden. Betrifft ein Antrag eine Angelegenheit, die
nicht in den Aufgabenbereich der Gemeinde fallt, ist der Antrag ohne Sachdebatte durch Beschluss
des Gemeinderates von der Tagesordnung abzusetzen.

) §3
Offentlichkeit von Sitzungen

Jedermann hat das Recht, an 6ffentlichen Sitzungen des Gemeinderates und seiner Ausschisse
teilzunehmen.

Sind die fur Zuhdrer vorgesehenen Platze besetzt, kénnen weitere Interessenten zuriickgewiesen
werden.

Zuhdrer sind nicht berechtigt, in Sitzungen das Wort zu ergreifen oder sich selbst an den Verhand-
lungen zu beteiligen.

An den ¢ffentlichen Sitzungen kénnen Vertreter der Presse, des Rundfunks und ahnlicher Medien
teilnehmen. Ihnen sind besondere Sitze zuzuweisen. Abs. 2 und 3 findet entsprechende Anwen-
dung.

Ton- und Bildubertragungen sowie Ton- und Bildaufzeichnungen &ffentlicher Sitzungen durch Pres-
se, Rundfunk und &hnliche Medien sind zuléssig, wenn sie den Sitzungsablauf nicht beeintréchti-
gen. Sie sind dem Vorsitzenden vorher anzuzeigen. Dieser ist berechtigt, Auflagen, die der Auf-
rechterhaltung der Ordnung in der Sitzung dienen, zu erteilen sowie das Aufzeichnungsrecht einzu-
schranken. Dabei ist die Bildaufzeichnung nur auf den jeweiligen Redner und den Bereich des Ge-
meinderatsvorsitzenden zu richten. Nur zwischen diesen beiden Perspektiven darf gewechselt wer-
den. Eine Anderung des Aufnahmefokus ist nicht zuléssig. Mitglieder des Gemeinderates, Beschaf-
tigte der Verwaltung und Sachverstdndige kénnen verlangen, dass einzelne eigene Redebeitrdge
bzw. Ausfuhrungen nicht aufgezeichnet und Ubertragen werden. Gleiches gilt auch fiir die Ubrigen
Teilnehmer der Sitzung.

Der Mitschnitt nichtoéffentlicher Sitzungen ist nicht erlaubt.

§4
Ausschluss der Offentlichkeit

Durch Beschluss des Gemeinderates ist im Rahmen des § 52 Abs. 2 KVG LSA lber den Aus-
schluss der Offentlichkeit von einzelnen Tagesordnungspunkten zu entscheiden. Wegen ihres ver-
traulichen Charakters werden insbesondere in nichttffentlicher Sitzung behandeilt:

a) Personalangelegenheiten,

b) die Angelegenheiten des Ubertragenen Wirkungskreises, deren nichtéffentliche Behandlung
im Einzelfall von der Fachaufsichtsbehérde verfagt ist,

c) Grundsticksangelegenheiten,

d) Vergabeentscheidungen,

e) sonstige Angelegenheiten, deren Geheimhaltung durch Gesetz vorgeschrieben ist, sowie An-
gelegenheiten bei denen das &ffentliche Wohl oder berechtigte Interessen einzelner den Aus-
schluss der Offentlichkeit erfordern.

In nicht offentlicher Sitzung gefasste Beschlisse sind nach Wiederherstellung der Offentlichkeit

oder - wenn dies ungeeignet ist - in der nachsten &ffentlichen Sitzung bekannt zu geben, sofern
nicht das &ffentliche Wohl oder berechtigte Interessen Einzelner entgegenstehen.
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§5

Sitzungsverlauf

(1) Der Vorsitzende hat die Sitzung unparteiisch zu leiten, sorgt fiir die Aufrechterhaltung der Ordnung
und Ubt das Hausrecht wahrend der Sitzungen des Gemeinderates aus. Er ruft die Verhandlungs-
gegenstande auf und stellt sie zur Beratung und Beschlussfassung. Will er zu einem Verhand-
lungsgegenstand als Mitglied des Gemeinderates sprechen, so muss er den Vorsitz fur die Dauer
der Beratung und Beschlussfassung dieses Gegenstandes an seinen Stellvertreter abgeben.

(2) Sind der Vorsitzende und sein(e) Stellvertreter verhindert, so wahit der Gemeinderat unter Vorsitz
des an Jahren &ltesten anwesenden Mitgliedes fur die Dauer der Verhinderung, langstens fur die
Dauer der Sitzung, einen Vorsitzenden aus seiner Mitte,

(3) Die Sitzungen des Gemeinderates sind grundséatzlich in folgender Reihenfolge durchzufithren:

Offentlicher Teil:
1. Zur Geschaftsordnung:

1.1. Feststellung der ordnungsgemé&Ren Ladung und der Beschlussfahigkeit
Anderungsantrage zur Tagesordnung und Feststellung der Tagesordnung
Einwendungen und Feststellung der Niederschrift der vorangegangenen Sitzung(en)
des 6ffentlichen Teils
1.4. Feststellung von AusschlieBungsgriinden entsprechend § 8 Abs. 2 der Geschaftsord-
nung
Bericht des Birgermeisters tiber wichtige Angelegenheiten und Eilentscheidungen
Bericht des Verbandsgemeindebiirgermeisters Uber die Umsetzung gefasster Be-
schlisse
1.7. Berichte der Ausschussvorsitzenden
Einwohnerfragestunde
Behandlung der Tagesordnungspunkte
Anfragen und Anregungen
Schlielen des dffentlichen Teils der Sitzung

1.2.
1.3.

1.5.
1.6.

oA wN

Nichtéffentlicher Teil
6. Zur Geschéftsordnung:
6.1 Anderungsantrage zur Tagesordnung und Feststellung der Tagesordnung
6.2 Einwendungen und Feststellung der Niederschrift der vorangegangenen Sitzung(en)
des nichtéffentlichen Teils
6.3 Feststellung von AusschlieRungsgriinden entsprechend § 8 Abs. 2 der Geschéaftsord-
nung
6.4 Bericht des Biurgermeisters tiber wichtige Angelegenheiten und Eilentscheidungen
6.5 Berichte des Ausschussvorsitzenden
7. Behandlung der Tagesordnungspunkte
8. Anfragen und Anregungen
9. SchlieRen des nichtéffentlichen Teils der Sitzung

(4) Die einzelnen Punkte der Tagesordnung kommen in der dort festgelegten Reihenfolge zur Beratung
und Abstimmung. Die nicht6ffentliche Sitzung findet in der Regel nach den Sitzungsgegenstanden
in der 6ffentlichen Sitzung statt.

§6

Anregungen und Beschwerden der Einwohner
Die Einwohner der Gemeinde haben das Recht, sich mit Anregungen und Beschwerden an den Ge-

meinderat zu wenden. Antragsteller sollen tber die Stellungnahme des Gemeinderates mdoglichst in-
nerhalb von 6 Wochen unterrichtet werden. Ansonsten ist ein Zwischenbescheid zu erteilen.

§7

Anfragen

(1) Jeder Gemeinderat ist berechtigt, schriftlich oder in der Sitzung mindlich Anfragen Gber jede den
Gemeinderat angehende Angelegenheit einzubringen.
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Die Anfragen sollen schriftlich niedergelegt sein. Liegt eine Anfrage nicht bis zum Schluss der Sit-
zung schriftlich vor, so ist die schriftliche Fassung innerhalb von 3 Tagen nachzureichen oder zu
Protokoll beim Schriftfuhrer zu geben. Andernfalls wird die Anfrage als nicht gestellt betrachtet.

Kann eine Anfrage nicht sofort beantwortet werden, so ist darauf spatestens innerhalb eines Mo-
nats schriftlich Bescheid zu erteilen.

Ein Zehntel, mindestens jedoch zwei der ehrenamtlichen Mitglieder des Gemeinderates oder eine
Fraktion kann in allen Angelegenheiten der Gemeinde und ihrer Verwaltung verlangen, dass der
Burgermeister den Gemeinderat unterrichtet. Auf Antrag der in Satz 1 bezeichneten Mehrheiten ist
dem Gemeinderat oder einem von ihm bestellten Ausschuss Akteneinsicht zu gewahren. Die An-
tragsteller massen in dem Ausschuss vertreten sein. Der Gemeinderat kann beschlielen, dass ihm
hiertiber berichtet wird. Der Bericht ist schriftlich vorzulegen. Zur Beschleunigung des Verfahrens
kann der Bericht auf Beschluss des Gemeinderates mundlich erteilt werden.

§8

Beratung der Sitzungsgegenstinde

Der Vorsitzende eréffnet die Beratung zu dem jeweiligen Tagesordnungspunkt. Der Vorsitzende
oder der Verbandsgemeindebilirgermeister erldutert und begriindet einleitend den Beratungsge-
genstand. Erg&nzend kann sich der Vortrag eines Sachverstadndigen anschliefen. Diese haben bei
nicht &ffentlichen Sitzungen den Sitzungsraum zu verlassen, bevor in der entsprechenden Angele-
genheit beraten wird. Die Beratung des jeweiligen Tagesordnungspunktes erfolgt nach Wortmel-
dung durch Erheben der Hand bzw. beider Hande fur Antrdge zur Geschéaftsordnung.

Die Mitglieder des Gemeinderates, die wegen persénlicher Beteiligung geméaR § 33 KVG LSA von
der Beratung und Abstimmung ausgeschlossen sein kénnten, haben dies dem Vorsitzenden vor
Beginn der Beratung unaufgefordert mitzuteilen und den Sitzungssaal zu verlassen. Bei 6ffentlicher
Sitzung kann sich das Mitglied in dem fir Zuhorer bestimmten Teil des Sitzungsraumes aufhalten.

Ein Mitglied des Gemeinderates darf in der Sitzung nur dann sprechen, wenn ihm der Vorsitzende
das Wort erteilt. Das Wort kann wiederhelt erteilt werden. Der Vorsitzende erteilt das Wort még-
lichst in der Reihenfolge der Wortmeldungen, melden sich mehrere gleichzeitig, entscheidet der
Vorsitzende. Der Birgermeister hat das Recht im Gemeinderat zu allen Angelegenheiten zu spre-
chen. Bei Wortmeldungen "zur Geschaftsordnung" ist das Wort aul3er der Reihe sofort zu erteilen.

Die Redner sprechen grundséatzlich von ihrem Platz aus. Die Anrede ist an den Gemeinderat, nicht
an die Zuhorer zu richten. Die Redner haben sich an den zur Beratung stehenden Antrag zu halten
und nicht vom Thema abzuweichen. Die Redezeit einzelner Mitglieder betr&gt fur die Begriindung
eines Antrages héchstens 10 Minuten, im Ubrigen 3 Minuten. Bei wiederholter Worterteilung soll ei-
nem einzelnen Mitglied des Gemeinderates zum gleichen Tagesordnungspunkt insgesamt héchs-
tens 10 Minuten Redezeit eingeraumt werden.

Wahrend der Beratung sind nur zulgssig:

a) Antrage zur Geschaftsordnung,
b) Zusatz- oder Anderungsantrage oder Antrage auf Zuriickziehung des zu beratenden Antrages.

Der Birgermeister sowie der Antragsteller haben das Recht zur Schlussdufterung. Die Beratung
wird vom Vorsitzenden des Gemeinderates geschlossen.

§9

Sachantrige

Anderungs- und Zusatzantridge koénnen bis zur Abstimmung gestellt werden. Mundlich gestellte
Antrage sind dem Vorsitzenden auch schriftlich vorzulegen. Halt der Vorsitzende einen Antrag fir
unzuléssig, so hat er vorab tber die Unzulgssigkeit abstimmen zu lassen. AuRerhalb der Sitzung
kénnen Antrage auch beim Burgermeister schriftlich oder zur Niederschrift eingereicht werden.

Antrage konnen, solange dartber noch nicht abgestimmt wurde, zurickgenommen werden. Ein
zurickgenommener Antrag kann von einem anderen Mitglied des Gemeinderates aufgenommen
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werden mit der Wirkung, dass tber den aufgenommenen anstelle des zuriickgenommenen Antra-
ges abgestimmt wird.

§10
Geschiftsordnungsantrige

Folgende Antrage kénnen jederzeit gestellt werden:

a) Schluss der Beratung,

b) Schluss der Rednerliste,

c) Verweisung an einen Ausschuss oder den Burgermeister,

d) Absetzung einer Angelegenheit von der Tagesordnung oder Vertagung,
e) Festsetzung sowie Verl&angerung und Verkiirzung der Redezeit,

f)  Unterbrechung oder Aufhebung der Sitzung,

g) Ausschluss oder Wiederherstellung der Offentlichkeit,

h) Rucknahme von Antragen,

i)  Anh&rung von Personen, insbesondere von Sachversténdigen.

i) Feststellung des Mitwirkungsverbotes eines Gemeinderatsmitgliedes,
k) Antrag auf Feststellung der Beschlussunfahigkeit des Gemeinderates im Verlauf der Sitzung.

Der Antrag zu Buchstabe a) ist nur von Mitgliedern des Gemeinderates zuldssig, die zu diesem
Punkt selbst noch nicht zur Sache gesprochen haben.

Uber diese Antrage entscheidet der Gemeinderat vorab.

Meldet sich ein Mitglied des Gemeinderates "zur Geschaftsordnung" durch Auftheben beider Hande,
so muss ihm das Wort aullerhalb der Reihe erteilt werden. Es darf dadurch kein Sprecher unterbro-
chen werden. Bemerkungen zur Geschéftsordnung durfen nicht l&nger als 3 Minuten dauern. Sie
durfen sich mit der Sache selbst nicht befassen, sondern nur den Geschéaftsordnungsantrag be-
grinden.

§ 11

Abstimmungen

Nach Schluss der Beratung oder nach Annahme des Antrages auf "Schluss der Beratung" l&sst der
Vorsitzende abstimmen. Wéhrend der Abstimmung kénnen keine weiteren Antrage gestellt werden.
Antrége Uber die abgestimmt werden soll, sollen vor der Abstimmung im Wortlaut verlesen werden,
sofern sie den Mitgliedern des Gemeinderates nicht schriftlich vorliegen.

Uber jeden Antrag oder Beschlussvorschlag ist gesondert abzustimmen.

Stehen mehrere Antrége zur Abstimmung, so wird Uber sie in der nachstehenden Reihenfolge ab-
gestimmt:

a) Antrage zur Geschaftsordnung,

b) Antrage von Ausschissen, Uber sie ist vor allen anderen Antrdgen zum gleichen Sitzungsge-
genstand abzustimmen,

c) weitergehende Antrége; als weitergehend sind solche Antrage anzusehen, die einen gréReren
Aufwand erfordern oder eine einschneidendere Mafnahme zum Gegenstand haben,

d) friher gestellte Antrage vor spater gestellten, sofern der spatere Antrag nicht unter Buchstaben
a) bis c) fallt. In Zweifelsfallen entscheidet der Vorsitzende.

Vor jeder Abstimmung hat der Vorsitzende die Frage, ber die abgestimmt werden soll, so zu for-
mulieren, dass sie mit "ja" oder "nein" beantwortet werden kann.

Es wird offen durch Handzeichen abgestimmt. Mit der Mehrheit der anwesenden Mitglieder kann
eine namentliche Abstimmung verlangt werden. Jedes Mitglied des Gemeinderates kann verlangen,
dass in der Niederschrift vermerkt wird, wie es abgestimmt hat.

Stimmenthaltungen und ungultige Stimmen zahlen bei der Feststellung des Abstimmungsergebnis-
ses nicht mit. Der Vorsitzende stellt anhand der Mehrheit der auf ,ja“ oder ,nein" lautenden Stim-
men fest, ob der Antrag angenommen oder abgelehnt ist. Bei Stimmengleichheit ist der Antrag ab-
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gelehnt. Das Abstimmungsergebnis gibt der Vorsitzende unverzlglich nach der Abstimmung be-
kannt.

Wird das Ergebnis von einem Gemeinderat angezweifelt, so ist die Abstimmung zu wiederholen
und das Ergebnis mit der Zahl der Gegenstimmen und Stimmenthaltungen festzuhalten.

Uber Gegenstande einfacher Art kann aulerhalb einer Gemeinderatssitzung im Wege der Offenle-
gung oder im schriftlichen Verfahren beschlossen werden. Ein hierbei gestellter Antrag ist ange-
nommen, wenn kein stimmberechtigtes Mitglied innerhalb einer Woche nach Bekanntgabe wider-
spricht.

§12
Wahlen

(1) Wahlen werden nur in den gesetzlich ausdricklich genannten Fallen durchgefuhrt. Sie werden ge-

(2)

(3)

(4)
()

(1)

(2)

(4)

(5)

heim mit Stimmzetteln vorgenommen; es kann offen gewahlt werden, wenn kein Mitglied wider-
spricht.

Zur Vorbereitung und Durchfiihrung von Wahlen von Personen werden aus der Mitte des Gemein-
derates mehrere Stimmenzahler bestimmt.

Als Stimmzettel sind duRerlich gleiche Zettel zu verwenden. Die Stimmzettel sind so vorzubereiten,
dass jeder Kandidat durch ein Kreuz kenntlich gemacht werden kann. Die farbliche Markierung er-
folgt einheitlich, um Ruckschlusse auf die stimmabgebende Person zu vermeiden. Die Stimmzettel
sind vor der Abgabe zu falten.

Die Auszahlung der Stimmen hat in Anwesenheit der Mitglieder des Gemeinderates zu erfolgen.

Gewahlt ist die Person, fiir die die Mehrheit der anwesenden stimmberechtigten Mitglieder ge-
stimmt hat. Wird diese Mehrheit nicht erreicht, so findet ein zweiter Wahlgang statt. Im zweiten
Wahlgang ist die Person gewahlt, fur die die meisten Stimmen abgegeben wurden. Ergibt sich im
zweiten Wahlgang Stimmengleichheit, so entscheidet das Los, das der Vorsitzende zu ziehen hat.
Soweit im ersten Wahlgang nur eine Person zur Wahl stand und diese Person die erforderliche
Mehrheit nicht erreicht hat, finden die Satze 2 bis 4 keine Anwendung. Der Vorsitzende gibt das
Wahlergebnis unmittelbar nach der Wahl bekannt.

. §13
Unterbrechung, Ubertragung und Vertagung

Der Vorsitzende des Gemeinderates kann die Sitzung unterbrechen. Er hat die Sitzung zu unter-
brechen, wenn auf Antrag eines Mitgliedes des Gemeinderates ein entsprechender Beschluss von
mehr als der Halfte der anwesenden Gemeinderate gefasst wird. Die Unterbrechung soll nicht 1&n-
ger als 15 Minuten dauern.

Der Gemeinderat kann

a) Tagesordnungspunkte zur nochmaligen Beratung an den mit der Vorbereitung befassten Aus-
schuss zurlickverweisen,

b) Tagesordnungspunkte zur erneuten Vorbereitung an die Verwaltung zurickverweisen,

c) die Beratung uber einzelne Punkte der Tagesordnung vertagen oder

d) die Tagesordnungspunkte durch eine Entscheidung in der Sache abschlielen.

Uber entsprechende Antrage ist sofort abzustimmen. Der Schlussantrag geht bei der Abstimmung
dem Verweisungs-, dieser dem Vertagungsantrag vor. Wird einem Antrag stattgegeben, sind die
bei der Antragstellung vorliegenden Wortmeldungen noch zuldssig.

Jeder Antragsteller kann bei demselben Punkt der Tagesordnung nur einen Verweisungs-, einen
Vertagungs- oder einen Schlussantrag stellen.

Nach 22:00 Uhr werden keine weiteren Tagesordnungspunkte aufgerufen. Der in der Beratung
befindliche Tagesordnungspunkt wird abschlieRend behandelt. Danach ist die Sitzung zu schlieRen.
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Sofern das Verfahren nach § 1 Abs. 3 8. 3 - 6 nicht zur Anwendung kommt, sind die restlichen
Punkte in der nachstfolgenden Sitzung an vorderster Stelle abzuwickeln.

§14
Niederschrift

Uber jede Sitzung des Gemeinderates ist eine Niederschrift in Form eines Ergebnisprotokolles an-
zufertigen, die vom Vorsitzenden und vom Protokollfiihrer zu unterzeichnen ist. Der Burgermeister
bestellt auf Vorschlag des Verbandsgemeindebirgermeisters einen Bediensteten der Verbandsge-
meinde Saale-Wipper zum Protokolifiihrer. Im Ubrigen ist der Zeitpunkt der Protokollfihrung vom
Birgermeister rechtzeitig mit dem Verbandsgemeindebiirgermeister abzustimmen.

Die Niederschrift muss mindestens enthalten:

a) Datum, Ort, Beginn und Ende der Sitizung sowie etwaige Sitzungsunterbrechungen,

b) Namen der anwesenden und fehlenden Mitglieder des Gemeinderates,

c) die Feststellung der ordnungsgemafRen Einberufung, der Beschlussfahigkeit und der Tagesord-
nung,

d) die Tagesordnung

e) den Wortlaut der Antrége und Beschlisse,

f) die Ergebnisse der Abstimmungen und Wahlen, bei namentlicher Abstimmung ist die Entschei-
dung jedes Mitglieds des Gemeinderates in der Niederschrift zu vermerken,

g) Vermerke darUber, welche Gemeinderéte verspéatet erschienen sind oder die Sitzung vorzeitig
oder wegen Befangenheit vorlbergehend verlassen haben, wobei ersichtlich sein muss, an
welchen Abstimmungen oder Wahlen die Betroffenen nicht teilgenommen haben oder dem
Mitwirkungsverbot unterliegen,

h) Anfragen der Mitglieder des Gemeinderates,

i) die Angabe, ob die Beratung tber die einzelnen Tagesordnungspunkte &ffentlich oder nichtéf-
fentlich stattgefunden hat,

J) sonstige wesentliche Inhalte der Sitzung.

Angelegenheiten, die in nichtdffentlicher Sitzung behandelt wurden, sind gesondert zu protokollie-
ren.

Die Niederschrift ist allen Gemeinderaten unverziglich zuzuleiten.

Erhebt ein Gemeinderat gegen die Richtigkeit oder Vollstandigkeit der Niederschrift Bedenken, so
wird -falls die Bedenken nicht sofort ausgeraumt werden kénnen- in der nachsten Sitzung lber die
Begrundetheit der Bedenken und gegebenenfalls tber die Anderung der Niederschrift abgestimmt.
Wird durch das Ergebnis der Abstimmung den Bedenken nicht entsprochen, so ist das Mitglied des
Gemeinderates berechtigt, die Aufnahme einer entsprechenden Erklarung in die Niederschrift zu
verlangen.

Zur Erleichterung der Aufnahme der Niederschrift ist es dem Protokollfiihrer gestattet, Tonbandauf-
zeichnungen zu fertigen. Diese Aufnahmen sind Arbeitsmittel und Eigentum der Verwaltung. Nach
Fertigstellung, Unterzeichnung und Genehmigung der Niederschrift sind Tonbandaufnahmen zu l6-
schen.

§15
Aufhebung der Beschliisse des Gemeinderates

Die Aufhebung oder Anderung eines Beschlusses des Gemeinderates kann von einem Drittel der
Anzahl der Mitglieder oder vom Blrgermeister beantragt werden. Der Gemeinderat entscheidet
hierGiber frihestens in der nachsten Sitzung durch erneute Beschlussfassung.

Wird ein solcher Antrag durch Beschluss des Gemeinderates abgelehnt, so kann ein entsprechen-
der Antrag nicht vor Ablauf von 6 Monaten erneut gestellt werden.

Ein Aufhebungsantrag ist unzuldssig, soweit in Ausfilhrung des Beschlusses des Gemeinderates
bereits Rechte Dritter entstanden sind und diese Rechte auch fur die Zukunft nicht mehr ohne un-
vertretbaren Aufwand abgeldst werden kénnen.
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§16
Ordnung in den Sitzungen

Der Vorsitzende sorgt fur die Aufrechterhaltung der Ordnung in den Sitzungen und achtet auf die
Einhaltung der Geschéftsordnung. Er tbt Hausrecht aus.

Wer gegen die Ordnung versttft, die Wiirde der Versammlung verletzt oder sich ungebihrlich oder
beleidigend aulert, wird vom Vorsitzenden zur Ordnung gerufen. Hat ein Redner in derselben Sit-
zung einen wiederholten Ordnungsruf erhalten und gibt er Anlass zu einem weiteren Ordnungsruf,
so kann ihm der Vorsitzende das Wort entziehen, sofern er ihn bei dem vorhergehenden Ordnungs-
ruf darauf aufmerksam gemacht hat.

Der Vorsitzende kann einen Redner, der vom Gegenstand der Beratung abkommt, zur Sache ver-
weisen. Auf diese Verpflichtung kann jeder Gemeinderat den Vorsitzenden durch Zuruf hinweisen.

Redet jemand, dem das Wort nicht erteilt wurde, so muss ihm das Wort sofort entzogen werden.

Der Vorsitzende kann einem Redner, der eine festgesetzte Redezeit Uberschreitet, das Wort ent-
ziehen, wenn er ihn bereits auf den Ablauf der Redezeit hingewiesen hat.

Einem Redner, dem das Wort gemé&lR Abs. 1 entzogen wurde, darf es in derselben Sitzung zu dem-
selben Punkt nicht wieder erteilt werden.

Der Gemeinderat kann ein Mitglied, das wiederholt Zuwiderhandlungen gegen die zur Aufrechter-
haltung der Ordnung erlassenen Anordnungen begangen hat, fir héchstens vier Sitzungen aus-
schliefen.

Mitglieder des Gemeinderates, die zur Ordnung gerufen wurden oder gegen die ein Sitzungsaus-
schluss verh&ngt wurde, kénnen binnen einer Woche schriftlich oder zur Niederschrift Einspruch
erheben; er ist zu begriinden. Der Einspruch ist auf die Tagesordnung der nachsten Sitzung zu set-
zen.

§17
Ordnungsmalnahmen gegeniiber Zuhorern

Der Ordnungsgewalt und dem Hausrecht des Vorsitzenden des Gemeinderates unterliegen alle
Personen, die sich wahrend einer Sitzung des Gemeinderates im Sitzungssaal aufhalten.

Wer als Zuhérer durch ungebiihrliches Verhalten die Sitzung stért oder Ordnung und Anstand ver-
letzt, kann auf Anordnung des Vorsitzenden aus dem Sitzungsraum verwiesen und notfalls entfernt
werden, wenn er durch den Vorsitzenden vorher mindestens ein Mal auf die Folgen seines Verhal-
tens hingewiesen wurde. Entsteht wahrend einer Sitzung des Gemeinderates unter den Zuhd&rern
stérende Unruhe, so kann der Vorsitzende nach vorheriger Ankindigung den fir die Zuhoérer be-
stimmten Teil des Sitzungssaales rdumen lassen, wenn die stérende Unruhe auf andere Weise
nicht zu beseitigen ist.

Hat der Vorsitzende zu einer Sitzung vorsorglich Polizeischutz angefordert, so teilt er das zu Beginn
der Sitzung dem Gemeinderat einschlieltlich der Griinde hierfur mit.

Il. ABSCHNITT
Fraktionen

§18
Fraktionen

Die Fraktionen missen dem Burgermeister von ihrer Bildung schriftlich Kenntnis geben. Dabei ist
auch mitzuteilen, wer zum Vorsitzenden der Fraktion bestellt wurde. Der Zusammenschluss von
Gemeinderaten wird mit schriftlicher Mitteilung an den Burgermeister wirksam. Veranderungen sind
dem Biirgermeister stets mitzuteilen.

Seite 8 von 10



(2) Die Bezeichnung der Fraktionen richtet sich nach der Kurzbezeichnung der Parteien und Wahler-
gruppen sowie dem Namen von Einzelbewerbern, aufgrund deren Wahlvorschlages die Fraktions-
mitglieder in den Gemeinderat gewahlt werden. Dabei darf jede Kurzbezeichnung einer Partei oder
Wahlergruppe im Gemeinderat nur einmal verwendet werden. Der Fraktionswechsel einzelner Ge-
meinderatsmitglieder l&sst bestehende Fraktionsbezeichnungen unberthrt.

(3) Ein Mitglied des Gemeinderates kann nicht mehreren Fraktionen angehéren.
lll. ABSCHNITT
Ausschiisse des Gemeinderates

§19
Verfahren in den Ausschiissen

(1) Soweit durch Gesetz nichts Abweichendes bestimmt ist, finden fur die Ausschiisse des Gemeinde-
rates die Bestimmungen dieser Geschaftsordnung entsprechend Anwendung.

(2) In jeder Ausschusssitzung sind die Tagesordnungspunkte
a) Mitteilungen,
b) Beantwortung von Anfragen,
c) Anregungen
vorzusehen.

(3) Die Tagesordnung und Niederschrift sind allen Ausschussmitgliedern zuzuleiten.

(4) Mitglieder des Gemeinderates, die dem Ausschuss nicht angehd¢ren, aber einen Antrag gestellt
haben, tber den in der Ausschusssitzung beraten oder beschlossen wird, erhalten fristgerecht eine
Einladung zu dieser Sitzung sowie die den Antrag betreffenden Sitzungsunterlagen.

(5) Der Antrag eines sachkundigen Einwohners in einem beratenden Ausschuss ist nur beachtlich,
wenn er durch ein Ausschussmitglied, das dem Gemeinderat als ehrenamtiliches Mitglied angehért,
unterstiitzt wird.

(6) Die Ausschiisse kénnen beschlielen, zu einzelnen Punkien ihrer Tagesordnung in den Sitzungen
Sachversténdige und Einwohner zu héren. Diese haben bei nichtéffentlichen Sitzungen den Sit-
zungsraum zu verlassen, bevor in der Angelegenheit diskutiert wird, zu der sie gehért werden sol-
len.

(7) Beruhrt eine Angelegenheit das Arbeitsgebiet mehrerer Ausschisse, so kénnen diese zu gemein-
samen Sitzungen zusammentreten.

_ IV. ABSCHNITT
Offentlichkeitsarbeit

. §20
Unterrichtung der Offentlichkeit und Presse

(1) Die Offentlichkeit und die Presse sind tber die Tagesordnung der Sitzungen des Gemeinderates
sowie ber den wesentlichen Inhalt der von ihm gefassten Beschlisse zu unterrichten.

(2) Fur die Unterrichtung ist der Burgermeister zustandig.

(3) Furdie Ausschisse des Gemeinderates gelten Absétze 1 und 2 entsprechend.
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V. ABSCHNITT
Schlussvorschriften, Inkrafttreten

§ 21
Auslegung der Geschiftsordnung

Bei Zweifeln uber Auslegung und Anwendung der Geschéftsordnung entscheidet der Vorsitzende. Er-
hebt sich gegen seine Entscheidung Widerspruch, so entscheidet der Gemeinderat mit der Mehrheit der
auf Ja oder Nein lautenden Stimmen.

§ 22
Abweichung von der Geschiftsordnung

Von den Vorschriften dieser Geschéaftsordnung kann nur im Einzelfall und nur dann abgewichen wer-
den, wenn gesetzliche Bestimmungen nicht entgegenstehen und kein Mitglied des Gemeinderates wi-
derspricht.

§23
Sprachliche Gleichstellung

Personen- und Funktionsbezeichnungen gelten jeweils in weiblicher und mannlicher Form.

§24
Inkrafttreten

Die Geschéaftsordnung tritt mit Wirkung vom 25.07.2014 in Kraft.

Plétzkau, den

(Siegel)

Birgermeister
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